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	「名簿活用」ソフト バージョンアップ 手順書
	はじめに
	ご注意
	更新手順
	1. 現在の「名簿活用」ソフト本体のバージョンを確認します
	① 現在の「名簿活用」ソフトを起動し、ログインしてください。
	② ログイン後のメインメニュー画面で、バージョン番号が「Ver.2.●.●」のように表示されております。  ※ここで、既に「Ver.2.7.0」以上のバージョンであれば、「データ取り出しツール」をご利用になれますので、以降の作業は不要です。

	2. 現在のデータのバックアップ
	① メインメニュー画面で「ユーティリティ」をクリックしてください。
	② ユーティリティ画面が開きますので、「データ操作」をクリックしてください。
	③ 表示が切り替わりますので、「ＤＢ形式バックアップ（MDB形式）」をクリックしてください。
	④ ウィンドウが開きますので、「バックアップ」をクリックしてください。
	⑤ メッセージ「バックアップを実行しますか?」と表示されますので、「はい」をクリックしてください。
	⑥ バックアップファイルの保存場所とファイル名を指定し、「保存」をクリックしてください。バックアップが開始されます。  （この際に表示される画面は、お客様の環境によって異なります。）
	⑦ バックアップが完了すると、「バックアップが終了しました。」と表示されますので、「OK」をクリックしてください。
	⑧ これでバックアップ作業は完了です。「名簿活用」ソフトを終了してください。

	3. 現在の「名簿活用」ソフトのアンインストール
	① Windowsのスタートメニューより、「コントロール パネル」を開きます。  （スタートメニューの内容はお客様の環境により異なります）
	② コントロール パネルのウィンドウが表示されますので、「プログラムのアンインストール」をクリックします。
	③ 表示が切り替わり、お使いのPCにインストールされているプログラムの一覧が表示されます。  （一覧の内容は、お客様の環境によって異なります。プログラムの数が多いと、表示に少々時間がかかることがあります。）
	④ 一覧の中から、「『名簿活用』ソフトV2.x」（数字は「名簿活用」ソフトのバージョンに応じて異なります）を探して選択し、「アンインストール」をクリックしてください。
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